台灣首府大學經常門支出保留申請單
申請單位：                                        申請日期：  年  月  日 

	預算科目
	
	原核定金額
	

	預算科目名稱
	
	
	

	預算代號
	
	申請保留金額
	

	保留原因


	

	申 請 人
	單 位 主 管
	一 級 主 管

	
	
	

	會   計   室
	初核：                       會計主任：

送審意見：


	校       長
(或授權代簽人)
	


說明：一、此表只限於經常門支出預算保留使用。

      二、申請保留時須敘明理由，必要時檢附相關文件，最遲應於學年度終了前    

          三個月簽報各層級主管核定。

      三、經核准後，請編入下年度預算中，並影印一份交至會計室。
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