台灣首府大學預借款項申請須知
1、 訂定目的：台灣首府大學（以下簡稱本校）為利各單位預借款項辦理活動以提高行政效率，特訂定本須知。

2、 適用範圍：
(1) 奉核定之預算分配計畫。

(2) 奉准同意辦理之簽案計畫。

(3) 其他單位機關核定並撥款之補助、委託計畫。

(4) 例行性之預借款項，包括勞、健保費、學生團保費、論文口試相關費用等。

(5) 由學校先行墊付之款項，包括退休人員子女教育補助費、月退休金、月撫卹金等。

3、 預借項目：

(1) 給付校外學者專家有關費用，包括機票、生活費、出席費、演講費、評審費及鐘點費等。

(2) 舉辦活動所需先行給付之零星必要費用。

(3) 其他簽准之重要事項（例：國外採購圖書、儀器設備等）。

單筆採購金額2,000元以上之應付廠商款項，依一般採購程序辦理後逕付廠商，不得預借。
4、 預借額度：在預算額度內辦理。

5、 預借時間：

(1) 活動開始前2星期內提出申請後撥付。

(2) 1個月以上之活動按月提出申請，於核銷結清預借款後，方得申請下次預借款。
6、 借支方式：
預借款項應於奉核之預算範圍內填寫預付款申請單，其內容應詳載金額、用途說明及理由連同請購單依校內規定辦理。
7、 借支核銷時間：

活動結束後10天內，依規定程序辦理核銷作業。

8、 本須知經校長核定後實施。
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