107學年度預算編列說明
一、基本行政費之經常門(詳附件)
1. 教學單位請依分送各單位之所列金額進行估列，預算科目請使用513開頭者。

2. 行政單位請依分送各單位之所列金額進行估列，預算科目請使用512開頭者。

3. 董事會請依學年需求進行估列，預算科目請使用511開頭者。

4. 推廣教育請依學年需求進行估列，預算科目請使用515開頭者。
附件：會計科目定義
◎使用單位：董事會
	科目代號
	科目名稱
	定義說明

	511101
	薪津
	

	511102
	公保費
	

	511103
	健保費
	


	511104
	勞保費
	

	511105
	其他保險費
	

	511106
	二代健保費
	

	511201
	文具用品
	標籤、護貝膠、三孔夾、膠水、筆.訂書針、膠帶、信封、光碟(空白)、錄音影帶、印章、電池、一般用紙(EX.雲彩紙)

	51120201
	印製費
	文件印刷、海報輸出、宣導單、羅馬旗.紅布條、學報及期刊印製等

	51120202
	影印費-碳粉及墨水匣
	碳粉、墨水匣、感光骨(限計畫無維護費者使用)等

	51120203
	影印費-影印機月租費
	影印機月租費

	51120204
	影印費-影印紙
	列表機、影印機用紙(A4、B3…)

	511203
	郵電費
	董事會相關郵電費，電話費部份統一由總務處編列

	511204
	水電費
	董事會相關水電費(總務處編列)

	51120501
	國內差旅費
	　

	51120502
	國外差旅費
	　

	511206
	燃料費(油脂費)
	　

	51120701
	公關費-禮金
	婚喪喜慶禮金、奠儀、花籃、花圈

	51120702
	公關費-禮品
	贊助慈善公益或機關團體文化活動花籃、花圈、機會中獎或節慶活動，取得之物品

	51120703
	交際費
	年節或參訪送禮

	51120704
	餐費
	宴請校外友人

	51120801
	電腦週邊用品
	鑑盤.供應器.滑鼠.集線器.讀卡機.網路線.列表機.隨身碟.喇叭.Ram.充電器.視訊線等

	51120802
	辦公室用品
	單價在1萬元以下非文具用品之物品(國科會計畫不得使用)。Ex.延長線

	51120901
	便當、飲料
	辦公室會議或活動用便當、飲料、茶包、點心

	51120902
	餐費
	同仁聚餐

	511211
	二代健保費
	

	511221
	保險費
	董事會各項屬人之保險費

	51129901
	會費
	奉准參加之國際組織、學術及職業團體之常年會費及臨時費

	51129902
	規費
	向政府機關申請證照所須繳交證照費.報名費.汽車燃料等費用

	51129903
	雜支
	　

	51130101
	維護工資
	因接受學校委託維護校園環境、設備而獲得之報酬

	51130102
	清潔用品
	凡從事清潔洗濯用肥皂、洗衣粉、去污粉、衛生紙、集塵器、濾心、電蚊香等清潔用品

	51130103
	清潔服務費
	大樓、辦公室、學位服清洗、戶外殺菌消毒、背心及桌巾清洗、清洗費、檢驗費等

	51130104
	維修費用
	學校各項設備維修保養 

	51130105
	軟體維護
	學校各項軟體設備維護

	5114
	退休撫卹費
	董事會職員之退休及撫卹支出(人事室編列)

	511501
	出席及交通費-出席費
	凡董事長、董事及監察人酌支之出席及交通費、二代健保費

	511502
	出席及交通費-交通費
	

	511503
	出席及交通費-二代健保費
	

	5116
	折舊及攤銷
	董事會使用之固定資產，其折舊費用及無形資產之攤銷費用

	
	
	


◎使用單位：行政單位

	科目代號
	科目名稱
	定義說明

	51210101
	本俸
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	51210102
	學術加給
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	51210103
	主管加給
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	51210104
	專業加給
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	51210105
	特別加給
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	51210106
	工作獎金
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	51210107
	績效獎金
	行政職員之薪資等相關費用(人事室編列)

	512104
	值班費
	值班人員所領之值班費(人事室編列)

	51210501
	公保費
	行政職員屬學校負擔部份之公保費(人事室編列)

	51210502
	勞保費
	行政職員屬學校負擔部份之勞保費(人事室編列)

	51210503
	健保費
	行政職員屬學校負擔部份之健保費(人事室編列)

	51210504
	其他保險費
	行政職員屬學校負擔部份之其它保險費(人事室編列)

	51210505
	二代健保費
	

	51210601
	演講費-校內
	支付給校內老師之演講費

	51210602
	演講費-校外
	辦理演講支付校外演講者之費用

	51210603
	演講費-交通費
	辦理演講支付校外演講者之交通費用

	512110
	行政人事費-其它
	臨時工等行政人員領取非固定薪資


	512201
	文具用品
	標籤、護貝膠、三孔夾、膠水、筆.訂書針、膠帶、信封、光碟(空白)、錄音影帶、印章、電池、一般用紙(EX.雲彩紙)

	51220201
	印製費
	文件印刷、海報輸出、宣導單、羅馬旗.紅布條、學報及期刊印製等

	51220202
	影印費-碳粉及墨水匣
	碳粉、墨水匣、感光骨(限計畫無維護費者使用)等

	51220203
	影印費-影印機月租費
	影印機月租費

	51220204
	影印費-影印紙
	列表機、影印機用紙(A4、B3…)

	51220301
	郵務費
	凡與郵政業務有關所發生之各項費用屬之。Ex:郵票、郵件運費

	51220302
	匯款手續費
	指銀行辦理押匯、兌付票款、匯款時所發生的費用。

	51220303
	辦公室電話費
	限學校業務相關之電話門號

	51220304
	其它郵電費
	　

	51220401
	水費
	自來水費

	51220402
	電費
	電費

	51220501
	國內差旅費
	交通費、膳雜費、住宿費

	51220502
	國外差旅費
	交通、膳雜費、住宿、日支生活、簽證費

	51220503
	國內外學者差旅費
	交通、膳雜費、住宿、日支生活、簽證費

	51220504
	交通費
	

	51220601
	公務車用油
	公務車所需之油料費

	51220602
	學生宿舍用油
	學生宿舍所需之瓦斯、用油

	51220603
	瓦斯費
	其它單位所需之瓦斯

	51220604
	機械用油
	公務機具所需之用油

	51220701
	公關費-禮金
	因公務關係之婚喪喜慶禮金、奠儀、花籃、花圈

	51220702
	公關費-禮品
	贊助慈善公益或機關團體文化活動花籃、花圈、機會中獎或節慶活動，取得之物品

	51220703
	交際費
	因公務關係之年節或參訪送禮

	51220704
	餐費
	因公務關係而宴請校外人士等

	51220801
	土地租金
	因業務所需租用土地之租金

	51220802
	設備租金
	租用大型設備租金。Ex.一年以上設備租用

	51220803
	房屋租金
	因業務所需租用辦公室或其它之租金

	51220804
	場地租金
	因業務所需之各類活動之場地使用費

	51220805
	車輛租金
	因業務所需租用車輛之租金

	512209
	稅捐
	牌照稅、燃料稅．房屋稅、地價稅等

	51221001
	電腦週邊用品
	鑑盤.供應器.滑鼠.集線器.讀卡機.網路線.列表機.隨身碟.喇叭.Ram.充電器.視訊線等

	51221002
	辦公室用品
	單價在1萬元以下非文具用品之物品。Ex.延長線

	512211
	檢測調查費
	水質、地質或環保檢測費

	512212
	電話安裝費
	電話移機 與安裝費用 

	512213
	勞務費
	執行業務者提供勞務及因業務所需之人事費

	512214
	離職金
	聘任之約僱行政人員所需之人事費

	512215
	廣告費
	招生推廣所需之廣告費用

	51221601
	便當、飲料
	辦公室會議或活動用便當、飲料、茶包、點心

	512217
	演講業務費
	舉辦演講所需之各項業務費用，ex：佈置

	512219
	書報雜誌費
	　

	512220
	招生費用
	　

	512221
	保險費
	校內保全及各項屬人之保險費

	51229901
	會費
	奉准參加之國際組織、學術及職業團體之常年會費及臨時費

	51229902
	規費
	向政府機關申請證照所須繳交證照費.報名費.汽車燃料等費用

	51229903
	雜支
	其它無法歸類上述所列科目者

	51230101
	維護工資
	因接受學校委託維護校園環境、設備而獲得之報酬

	51230102
	清潔用品
	凡從事清潔洗濯用肥皂、洗衣粉、去污粉、衛生紙、集塵器、濾心、電蚊香等清潔用品

	51230103
	清潔服務費
	大樓、辦公室、學位服清洗、戶外殺菌消毒、背心及桌巾清洗、清洗費、檢驗費等

	51230104
	修繕費用
	學校各項設備維修保養 

	51230105
	軟體維護
	學校各項軟體設備維護

	512303
	保險費
	各項資產之保險費

	512304
	校園美化
	維護校園環境、設備所需支付之材料費ex：盆花使用之培養土、肥料、鑰匙、感光骨、

	5124
	退休撫卹費
	行政管理部門職員之退休及撫卹支出

	5125
	折舊及攤銷
	行政管理部門使用用之固定資產，其折舊費用及無形資產之攤銷費用


◎使用單位：學術單位

	科目代號
	科目名稱
	定義說明

	51310101
	本俸
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310102
	學術加給
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310103
	主管加給
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310104
	專業加給
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310105
	特別加給
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310106
	工作獎金
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310107
	鐘點費
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310108
	績效獎金
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	51310109
	車馬費
	教學研究之薪資等相關費用(人事室編列)

	513102
	研究進修補助
	凡符合教師進修補助辦法(人事室編列)

	51310301
	公保費
	教師屬學校負擔部份之公保費(人事室編列)

	51310302
	勞保費
	教師屬學校負擔部份之勞保費(人事室編列)

	51310303
	健保費
	教師屬學校負擔部份之健保費(人事室編列)

	51310304
	其他保險費
	教師屬學校負擔部份之其它保險費(人事室編列)

	51310305
	二代健保費
	

	513104
	軍訓教官
	軍訓教官所領之薪資補助款

	513106
	導師費
	教學人員所領之導師費

	513107
	心理輔導老師
	心理輔導老師所領之教育部補助薪資

	51310801
	演講費-校內
	支付給校內老師之演講費

	51310802
	演講費-校外
	辦理演講支付校外演講者之費用

	51310803
	演講費-交通費
	辦理演講支付校外演講者之交通費用

	513110
	心理輔導費
	供教育部補助之身心障礙工作計畫之人事費

	513111
	教學人事費-其它
	屬教學性質之其它非固定薪資等

	513201
	文具用品
	標籤、護貝膠、三孔夾、膠水、筆.訂書針、膠帶、信封、光碟(空白)、錄音影帶、印章、電池、一般用紙(EX.雲彩紙)

	51320201
	印製費
	文件印刷、海報輸出、宣導單、羅馬旗.紅布條、學報及期刊印製等

	51320202
	影印費-碳粉及墨水匣
	碳粉、墨水匣、感光骨(限計畫無維護費者使用)等

	51320203
	影印費-影印機月租費
	影印機月租費

	51320204
	影印費-影印紙
	列表機、影印機用紙(A4、B3…)

	51320301
	郵務費
	凡與郵政業務有關所發生之各項費用屬之。Ex:郵票、郵件運費

	51320302
	匯款手續費
	指銀行辦理押匯、兌付票款、匯款時所發生的費用。

	51320303
	辦公室電話費
	限學校業務相關之電話門號

	51320304
	其它郵電費
	　

	51320401
	水費
	自來水費

	51320402
	電費
	電費

	51320501
	國內差旅費
	交通費、膳雜費、住宿費

	51320502
	國外差旅費
	交通、膳雜費、住宿、日支生活、簽證費

	51320503
	國內外學者差旅費
	交通、膳雜費、住宿、日支生活、簽證費

	51320504
	交通費
	

	513206
	慶典活動費
	　

	51320701
	公關費-禮金
	因公務關係之婚喪喜慶禮金、奠儀、花籃、花圈

	51320702
	公關費-禮品
	贊助慈善公益或機關團體文化活動花籃、花圈、機會中獎或節慶活動，取得之物品

	51320703
	交際費
	因公務關係之年節或參訪送禮

	51320704
	餐費
	因公務關係而宴請校外人士等

	513208
	學生實習費
	　

	513210
	心理輔導費
	　

	51321101
	便當、飲料
	辦公室會議或活動用便當、飲料、茶包、點心

	51321201
	設備租金
	　

	51321202
	場地租金
	　

	51321203
	車輛租金
	　

	51321501
	電腦週邊用品
	鑑盤.供應器.滑鼠.集線器.讀卡機.網路線.列表機.隨身碟.喇叭.Ram.充電器.視訊線等

	51321502
	辦公室用品
	單價在1萬元以下非文具用品之物品(國科會計畫不得使用)。Ex.延長線

	51321503
	實驗耗材
	實驗室使用之各項耗材。Ex.試藥物、化學品、藥劑、燒杯等耗材

	51321504
	教學耗材
	教學使用之各項耗材

	51321601
	公務用油
	公務所需之油料費

	51321602
	瓦斯費
	其它單位所需之瓦斯

	513217
	演講業務費
	　

	51321801
	升等審查費
	新聘教師、優良教師、教師升等內外審審查費

	51321802
	學報審查及其它 
	期刊及學報審稿費、論文投稿費、評圖費、潤稿費、評審費、審查費

	51321803
	工作費及交通費
	表演費、論文指導費、車馬費補助

	51321804
	出席費及主持費
	擔任研習會、座談會或短期訓練課程引言、評論、主持人

	51321805
	論文指導費
	指導博士生、碩士生、大學部學生畢業論文者屬之

	51321806
	口試費
	學位考口試費、招生考試口試費

	51321807
	監考及命題閱卷費
	各類考試之命題閱卷費

	513219
	書報雜誌費
	　

	513220
	招生費用
	　

	513221
	保險費
	校內保全及各項屬人之保險費

	51323001
	會費
	奉准參加之國際組織、學術及職業團體之常年會費及臨時費

	51323002
	規費
	向政府機關申請證照所須繳交證照費.報名費.汽車燃料等費用

	51323003
	雜支
	　

	51330101
	維護工資
	因接受學校委託維護校園環境、設備而獲得之報酬

	51330102
	清潔用品
	凡從事清潔洗濯用肥皂、洗衣粉、去污粉、衛生紙、集塵器、濾心、電蚊香等清潔用品

	51330103
	清潔服務費
	大樓、辦公室、學位服清洗、戶外殺菌消毒、背心及桌巾清洗、清洗費、檢驗費等

	51330104
	修繕費用
	學校各項設備維修保養 

	51330105
	軟體維護
	學校各項軟體設備維護

	513303
	保險費
	　

	513304
	校園美化
	　

	5134
	退休撫卹費
	　

	5135
	折舊及攤銷
	　


◎使用單位：其它單位

	科目代號
	科目名稱
	定義說明

	514101
	其他獎學金
	校內所給付之其它獎學金

	514102
	政府獎學金
	向政府申請補助之獎學金

	514103
	成績優異獎學金
	校內考試成續優異之獎學金

	514104
	研究生獎學金
	　

	514105
	新生菁英獎學金
	學校給付於新生菁英之獎學金

	514201
	工讀金
	在校工讀之薪資

	514202
	急難救助金
	學生急難救助金

	514203
	政府助學金
	政府申請補助之助學金

	514204
	其他助學金
	不屬於上述所列補助學生之助學金

	5151
	人事費
	凡推廣教班教職員工之薪資、加班費、津貼、鐘點費、學校負擔之保險費、獎金等屬之

	5152
	業務費
	凡推廣教育班處理一般事務所需之各項費用，包括水電、文具、紙張、印刷等屬之

	5153
	維護費
	凡推廣教班使用之建築物及各項設備之維護費用屬之

	5154
	退休撫卹費
	凡推廣教班教職員工之退休撫卹支出屬之。

	5155
	折舊及攤銷
	凡推廣教班使用之固定資產，其折舊費用及無形資產之攤銷費用屬之

	5161
	人事費
	凡學校為外界提供服務，執行相關計畫及作業人員之薪資、加班費、津貼、鐘點費、獎金等屬之

	5162
	業務費
	凡學校為外界提供服務，執行相關計畫及作業一般事務所需之各項費用屬之

	5163
	維護費
	凡學校為外界提供服務，執行相關計畫及作業各項設備之維護費用屬之

	5164
	退休撫卹費
	凡學校為外界提供服務，執行相關計畫及作業之人員退休撫卹支出屬之。

	5165
	折舊及攤銷
	凡學校為外界提供服務，執行相關計畫及作業之固定資產，其折舊費用及無形資產之攤銷費用屬之

	5171
	人事費
	凡從事其它教學活動之人員之薪資、加班費、津貼、鐘點費、獎金等屬之

	5172
	業務費
	凡從事其它教學活動一般事務所需之各項費用屬之

	5173
	維護費
	凡從事其它教學活動各項設備之維護費用屬之

	5174
	退休撫卹費
	凡從事其它教學活動之人員退休撫卹支出屬之。

	5175
	折舊及攤銷
	凡從事其它教學活動固定資產，其折舊費用及無形資產之攤銷費用屬之

	5191
	利息費用
	借款之利息

	5192
	投資損失
	長短期投資發生之損失

	5193
	投資基金損失
	投資資金所發生之損失

	51X1
	試務費支出
	辦理招生業務所發生之支出

	51X3
	超額年金給付
	凡學校依公教人員保險法給付教職員之超額年金支出屬之

	51X9
	雜項支出
	凡非屬上之其他費用
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